【申請届出一覧（居宅介護支援）】
	届出内容
	提出時期
	提出書類

	新規指定申請
【介護保険法第79条】

【介護保険法施行規則第132条】
	指定予定日の30日前
	①指定申請書（様式第1号）

②指定に係る記載事項（付表1）

③登記簿謄本又は条例等

④従業者の勤務体制一覧（参考様式１）
⑤管理者の経歴（参考様式2）

　・雇入通知書、辞令など雇用関係がわかるもの

⑥事業所の平面図（参考様式3）

⑦運営規程

⑧利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要

（参考様式4）

⑨関係市町村並びに他の保険医療・福祉サービスの提供主体との連携内容　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
⑩介護給付算定に係る届出書（別紙2）
⑪介護給付算定に係る一覧表（別紙1）

⑫誓約書（参考様式5）
⑬当該事業所に勤務する介護支援専門員一覧（参考様式6）
　・資格と雇用（勤務）形態を確認できる書類
⑭その他
　・就業規則

	指定更新申請
【介護保険法第79条の2】

【介護保険法施行規則
第132条の2】
	更新予定日（有効期間満了日の翌日）の14日前まで
	①指定更新申請書（様式第4号）
②指定に係る記載事項（付表1）
③誓約書（参考様式5）
④当該事業所に勤務する介護支援専門員一覧（参考様式6）
⑤介護給付算定に係る届出書
⑥介護給付算定に係る一覧表（別紙1）
⑦その他　
　・市が必要と認める書類
※更新申請の際は、届出済みの内容から変更がない場合、下記の書類添付を省略することが可能です。届出済みの内容が不明確な場合には、必要書類一式を提出してください。
・登記簿謄本又は条例等

・従業者の勤務体制一覧
・管理者の経歴
・事業所の平面図
・運営規程

・利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要

・関係市町村並びに他の保険医療・福祉サービスの提供主体との連携内容

	変更届
【介護保険法第82条】

【介護保険法施行規則

第133条】
	変更後10日以内
	①変更届出書（様式第2号）
②指定に係る記載事項（付表1）
③その他（変更届確認票参照）



【申請届出一覧】

	届出内容
	提出時期
	提出書類

	事業の廃止

【介護保険法第82条の2項】

【介護保険法施行規則
第133条の3】
	廃止日の1月前まで
	①廃止届出書（様式第3号の2）
※廃止の理由及び、現にサービスを受けていた利用者に対する措置を必ず記載すること。（廃止後の利用者のサービス移行先について目処がたっていない状態では、届出を受け付けることはできません。）
②その他、市が必要と認める書類

	事業の休止

【介護保険法第82条の2項】

【介護保険法施行規則
第133条の3】

	休止日の1月前まで
	1 休止届出書（様式第3号の2）

※休止の理由及び、現にサービスを受けていた利用者に対する措置を必ず記載すること。（休止後の利用者のサービス移行先について目処がたっていない状態では、届出を受け付けることはできません。）
②その他、市が必要と認める書類

	事業の再開

【介護保険法第82条】

【介護保険法施行規則

　　　　　第133条の2】
	再開日から10日以内
	1 再開届出書（様式第3号）



	加算等の体制に関する届出
【情報通信機器等の活用等の体制】
【老企41　第5の18　】
	加算等を開始する月の　　前月15日まで
	①介護給付算定に係る届出書（別紙2）

2 介護給付算定に係る一覧表（別紙1）

3 情報通信機器等の活用等の体制に係る届出書（別紙10-5）

	加算等の体制に関する届出

【中山間地域等における小規模事業所加算】
【老企36　第3の8　】
	加算等を開始する月の　　前月15日まで
	①介護給付算定に係る届出書（別紙2）

②介護給付算定に係る一覧表（別紙1）

③中山間地域等における小規模事業所加算確認表

	加算等の体制に関する届出

【特定事業所加算・ターミナルケアマネジメント加算】

【老企36　第3の11　】
	加算等を開始する月の　　前月15日まで
	①介護給付算定に係る届出書（別紙2）

2 介護給付算定に係る一覧表（別紙1）

3 特定事業所加算に係る届出書（別紙10-3、10-4）

　・別紙10-3、10-4にある添付書類
④居宅介護支援費の退院・退所加算に係る様式
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