
収  支  決  算  書 
 

団体名コミュニティカフェほくと              

〔高齢者通いの場事業〕 

No 日時・月 収入（円） 支出（円） 内訳 

1 4 月〇日 30,000 円  市補助金 

2 5 月×日  5,000 円 コピー用紙代・・・① 

3 8 月▲日  10,000 円 インク代・・・・・② 

4 10 月□日  8,000 円 色鉛筆・・・・・・③ 

5 12 月〇日  7,000 円 写真プリント代・・④ 

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

合 計 30,000 円 30,000 円  

 

〔合計決算額〕 

項 目 決 算 額（円） 備  考 

収 入 30,000 円  

支 出 30,000 円  

補助金対象額 30,000 円  

補助金確定額 

※市記入欄 
30,000 円 

概算払：   30,000 円 

返還額：     0 円 

記載例 



信憑書類 ※領収書（レシート）など、支出の明細が分かる資料を添付してください。 
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※コピーしてお使いください。 

信憑書類 記入例 

5 

インクカートリッジ 10，000 

（2 個×単 5，000） 

￥10,000 

￥10，000 
￥10，000 

￥0 

20XX-10-15 

色鉛筆   8,000 

（４箱×単 2,000） 

8,000 
（内税） 

\8,000 

📷 

写真現像代   ￥6，930 

\6,930 

   \70 

 

 
\7,000 

   \0 

 

12-25 

① 
② 

③ 

④ 

ほくと文具堂 

50 

コピー用紙    5,000 

（5 束×単 1,000） 

￥5,000 

￥5,000 

   ￥0 

20XX－4－〇  


