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１ 業務の概要 

（１）業 務 名  

北杜市議会システム更新工事 

 

（２）業務の目的 

本市議会の議場等に整備されている音響、マイク、カメラ及び制御機器等の議

会システムの老朽化に伴う議会運営上の事故等を防止するため、更新工事を行う。 

 

（３）業務内容 

本会議場の映像、音響、制御及び操作設備の更新のほか、北杜市議会システム 

更新工事仕様書（以下「仕様書」という。）のとおり 

 

（４）業務場所 

 北杜市須玉町大豆生田９６１番地１ 北杜市役所 本会議場 

 

（５）履行期間 

 契約締結日の翌日から令和７年１１月２０日まで。 

    ※ただし、試験運用、運用研修にかかる期間を含む。なお、本会議場は、第４ 

回定例会（１２月）から稼動できるようにすること。ただし、第３回定例会（９ 

月）期間中は、本会議場内の工事はできない。 

 

（６）提案上限額 

 本プロポーザルの提案上限額は、３８，３００，０００円（税抜）とする。 

    ※提案価格書（様式６）を提出する際は、上記提案上限額を超えてはならない。 

 

（７）担当部局 

北杜市議会事務局 

   〒４０８－０１８８ 山梨県北杜市須玉町大豆生田９６１番地１ 

    電 話 ０５５１－４２－１３０３（直通） 

    ＦＡＸ ０５５１－４２－１１２８ 

    メールアドレス gikai@city.hokuto.yamanashi.jp 

 

２ 参加資格 

本工事のプロポーザルに参加できる者は、次に掲げる全ての要件を満たす者であ

ること。 

（１） 北杜市プロポーザル方式の実施に関する事務処理要領（平成２４年北杜市告

示第１号。以下「事務処理要領」という。）第４条の要件を全て満たす者であっ

て、山梨県内に本店・支店があること。ただし、本工事の特殊性等を考慮し、

北杜市入札参加者名簿に登録された者以外の者の参加も認めるものとする。 
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（２） 過去１０年以内において、提案する議会システムが、他の官公庁での導入実

績を有すること。 

 

(３) 役員等が、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律

第７７号）第２条第２号に規定する暴力団、暴力団員（同法第２条第６号に規

定する暴力団員をいう。以下同じ。）でない者又は暴力団員と社会的に非難され

るべき関係を有していない者 

 

３ 参加申込の方法 

（１）提出期限 

    令和７年６月３０日（月）午後５時まで。 

 

（２）提出先 

    上記１の（７）の担当部局に同じ。 

 

（３）申込方法 

    郵送又は持参により提出すること。郵送の場合、提出期限内必着。 

持参の場合、平日の午前８時３０分から午後５時まで受付。 

 

（４）提出書類等 

① 北杜市議会システム更新工事参加申込書（様式１） 

② 会社概要等整理表（様式２－１） 

③ 業務協力予定書（様式２－２） 

※様式２－２は提案者が提案の一部について、他の企業への下請け委託を前提と

する場合に提出すること。 

④ 機密保持確認書（様式３） 

 

令和７・８年度北杜市入札参加資格者名簿（建設工事）に登載された者以外が参

加申込を行う場合は、次に示す書類を提出すること。また、下記書類の中で提出で

きない書類がある場合は、その理由を理由書（任意様式）に記載し提出すること。 

（ア） チェックシート（必須・指定様式） 

（イ） 入札参加資格定期審査申請書（必須・指定様式） 

（ウ） 委任状（条件必須・指定様式） 

（エ） 使用印鑑届（必須・指定様式） 

（オ） 印鑑証明書（必須・写し可） 

（カ） 登記事項証明書（必須・写し可） 

（キ） 委任営業所の所在証明書（条件必須・写し可） 

（ク） 経営規模等評価結果通知書（経審）（必須・写し） 

（ケ） 建設業許可通知書（必須・写し） 

（コ） 専任技術者証明書（必須・写し） 



3 

 

（サ） 社会保険の加入がわかる書類（条件必須・写し可） 

又は適用除外誓約書（条件必須・指定様式） 

（シ） 工事経歴書（必須・指定様式） 

（ス） 国税に未納がない証明書（必須・写し可） 

（セ） 都道府県税に未納がない証明書（必須・写し可） 

（ソ） 市町村税に未納がない証明書（必須・写し可） 

(タ)  誓約書（必須・指定様式） 

（チ） 役員名簿（必須・指定様式） 

 

（５）提出部数 

１部 

 

４ 質問の受付及び回答 

（１）提出方法 

本実施要領及び仕様書に不明な点がある場合には、質問書（様式７）により、 

ＦＡＸ又は電子メールの方法で提出すること。また、受信されているか必ず電話 

確認すること。 

 

（２）問い合わせ先 

上記１の（７）の担当部局に同じ。 

 

（３）受付期間 

 令和７年６月２日（月）から６月２３日（月）午後５時まで（休日除く）。 

 

（４）質問の内容 

 企画提案書（以下「提案書」という。）等の作成に係る質問に限る。評価及び

審査に係る質問は一切受け付けない。 

 

（５）質問の回答方法等 

    質問に関する回答は、受付の翌日から起算して３日以内（休日除く）に、北杜 

市ホームページにおいて行う。質問書に対する回答は、本要領及び仕様書の追加 

又は補正事項とみなす。 

 

５ 提案書等の提出書類、提出期限等 

（１）提出期限 

 令和７年７月３日（木）午後５時まで。 

 

（２）提出先 

 上記１（７）の担当部局に同じ。 
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（３）提出方法 

提案書等は持参又は郵送により提出すること。郵送の場合、提出期限内必着。 

持参の場合、平日の午前８時３０分から午後５時まで受付。 

なお、理由を問わず提出期限までに届かなかった提案書等は受け付けない。 

 

（４）提出書類等 

 企画提案書(様式４)に、次に示すものを添付し、紙で提出すること。 

①議会システム 

  ・システム概要（特徴、システム構成、操作等） 

  ・機器構成（マイク設備、カメラ設備、録音・録画設備、画像配信・音響設備、 

制御操作設備等） 

  ・工事概要図等（設置取付工事、配線配管工事、その他工事、機器納入仕様書） 

  ・障害発生時対応 

・保守体制概要 

・操作研修概要 

②映像配信 

  ・システム概要 

  ・機器構成 

  ・工事概要図等（設置取付工事、配線配管工事、その他工事、機器納入仕様書） 

③工程表（任意様式） 

④業務実施体制（任意様式） 

・業務の実施体制、分担業務の内容について記載すること。 

⑤予定技術者の経歴調書（任意様式） 

  ・主任技術者及び担当技術者の氏名・経歴・実績等について記載すること。 

⑥北杜市議会システム更新工事導入実績一覧（様式５） 

・直近１０年間の業務実績を記載。 

⑦北杜市議会システム更新工事提案価格書（様式６） 

  ・本業務の提案見積価格を記載し、内訳書（任意様式）を添付すること。 

  ⑧誓約書（様式９） 

※①～⑧の順序で製本し、インデックスを付け、事業所等の名称を記載して、 

フラットファイル等で提出すること。 

 

（５）提出部数 

・正本  １部（代表者印押印のもの） 

・副本 １０部（正本の写し） 

※ 提案書の記述にあたっては、説明を要せずとも提案書を読んで理解できる内容

とすること。 

※ 提案書記載項目毎に対象とする提案を行うこと。 

※ 記載は当該項目内で完結すること。 

※ 提案書に記載する内容はオプション提案を除き、全て本事業における実施義務
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事項として事業者が提示し、契約するものであることに留意すること。 

※ 実施義務事項ではなく、参考として記載が必要である場合には、【参考】と明示

し、記載する用紙を分け、混同する可能性を排除すること。 

※ 無償の保守及び保証期間、無償期間経過後の保証及び保守期間と保守体制に係

る費用を提案すること。（保守については、引渡し後１０年間とする。） 

※ 説明は文章をもって行い、図等はその補助として用いること。図のみでの説明

は認めない。 

※ 提案書については、Ａ４横書き４０ページ（表紙・目次除く）までとすること。

必要に応じてＡ３も認めるがその際は２ページとカウントすること。 

 

（６）提案書等の取り扱い 

    提出された提案書等は、提案者に返却しない。 

 

（７）説明会について 

 提案書等の作成方法等についての説明会は実施しないものとするが議場等に

ついて、現地調査が必要な場合は、担当部局へ連絡のこと。 

 

６ 審査、評価及び事業者選定について 

（１）審査委員会の設置 

提案書等の審査、評価及び事業者の選定は、北杜市議会システム更新工事に関 

するプロポーザル審査委員会（以下「審査委員会」という。）において行う。 

 

（２）プレゼンテーションの実施 

審査のため、提案書に基づくプレゼンテーションを実施する。 

（１者３０分程度、説明２０分以内・質疑応答１０分程度） 

① 実施日時：令和７年７月１１日（金）予定 

（時間は後日通知する。） 

② 説明人数：主任技術者を含めて３人までとする。 

③ その他：パソコン等使用する場合は提案者持参、モニター（６５インチ、ＨＤ

МＩ接続）は北杜市が用意するので、事前に連絡すること。 

 

（３）評価基準 

審査委員会は、表１の評価基準表に基づき審査を行う。 

表１ 評価基準表 

評価項目 評価基準 配点 

信頼性評価 

・議会システムの導入実績 

・障害防止として制御系機器の専用機化。停電や落雷等へ 

の対策 

・無償の保守期間の保守体制、無償期間経過後の保守体制 

及び費用の提案内容 

 ６０点  
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・緊急、障害時のサポート拠点及び実施体制の整備。マイ 

ク、マイクユニットの長期間保守の可否 

・仕様書との合致、更新スケジュール。将来的な追加機能 

の開発に伴うシステム対応 

機能性評価 

・マイク、スピーカー設備の選定の適正さ。操作パネル内 

 の執行部席レイアウトは複数登録できるか。 

・マイクは、タッチパネル操作で瞬時に切り替えができ、 

議場内の音量は随時調整可能であるか。 

・カメラは、マイク切り替えと同時に発言者を写すこと、 

また、上下左右・ズームなどの操作が可能であるか。 

・テロップ入力は操作パネル内のソフトキーボードで編集 

可能な利便性の高いものであるか。テロップ表示文章は 

左右でのスクロール表示可能か。 

・録画・録音は簡単な操作で複数メディアに録音可能で、 

録音漏れの防止、停電の際にもデータの損失・破棄等が

発生しない仕様であるか。システムの開会操作に合わせ 

録音開始がされるか。 

・マイクは赤外線方式が採用され、角度調整が自由であり、 

音量調整は個別に可能であるか。マイク構成は必要数が 

提案されているか。 

・パネルで操作した時刻や発言者、発言場所記録のテキス 

トデータ出力及び接続コンセントの設置により議事録 

作成支援が可能であるか。 

・北杜市ケーブルテレビへの映像提供の可否、インターネ 

ット中継を実施する際は容易に導入可能であるか。 

９０点  

操作性評価 
・マイク、カメラ操作が簡単で短時間の研修で習得可能で 

あるか。 
２０点  

提案価格評価 
評価点数＝３０点×（提案価格のうち最低価格／自社の提

案価格）※小数点以下は切り捨てる。 
３０点  

合 計 ２００点 

  

審査委員会の各委員が「評価基準表」（表１）により、提案書等の記載事項とプレゼン

テーションを総合的に評価し、その採点に基づき順位を集計した上で、最も１位取得が

多い提案者を特定者、次いで１位が多かったものを次点者に選定する。 

 １位の数が同数の場合は、２位の多い順とし、同列の場合は、最高得点を取った項目

が多い事業者を上位とする。 

なお、提案者が１者の場合については、審査において、各委員の評価合計点の平均が

１２０点以上であれば、本実施要領を満たすものと判断し、その提案者を特定者として

選定する。 
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９ 失格事項 

① 参加資格要件を満たしていないとき。 

② 提出方法、提出先及び提出期間に適合しないとき。 

③ 公告及び実施要領等に示された条件に適合しないとき。 

④ 記載すべき事項の全部または一部が記載されていないとき。 

⑤ 許容された表現方法以外の表現が用いられているとき。 

⑥ 虚偽の内容が記載されているとき。 

⑦ 委員または事務局等関係者に対する援助を、直接的または間接的に求めたとき。 

⑧ その他審査の公平さに影響を与える行為があったと認められるとき。 

 

１０ 審査スケジュール、審査結果の通知等 

（１）審査スケジュール     

審査内容 日   時 場   所 

プレゼンテーション、 

ヒアリング及び審査 

令和７年７月１１日（金） 

午後１時３０分～ 

北杜市役所 

西館２階 全員協議会室 

※ プレゼンテーションの日時等は予定であり、変更することもありうる。 

※ プレゼンテーションの順番は、参加申込の順番とする。 

※ プレゼンテーションでは、音響システム及びカメラ等の操作性、音響調整のサポ 

ートを含む保守体制、会議録作成のための音声記録及び議会中継放送のための収録 

方法、インターネット中継を実施する際の改修方法及びその費用については必ず説 

明を行うこととする。 

 

（２）選定方法 

「北杜市議会システム更新工事」受注事業者選定にあたっては、「仕様書」に基

づいて提出された企画提案一式、プレゼンテーション内容について公平かつ客観

的に評価を行い、最も優れた企画提案を行った事業者を優先交渉権者として選定

する。また、次点交渉権者も併せて選定する。 

なお、保守期間における年間保守料及びオプション提案についても評価の対象

とする。 

 

（３）審査結果の通知 

    選考結果は参加事業者全員に文書で通知する。なお、この選定に関する異議等

は一切受け付けない。 

 

１１ 契約に関する基本事項 

① 選定された優先交渉権者は、仕様並びに契約内容等について市と協議のうえ、市

の決定を受けることにより請負事業者となる。ただし、優先交渉権者と協議が調

わない場合、市は次点交渉権者と協議を行うことがある。 

② 請負事業者は、予定価格の制限の範囲内で市と随意契約を締結し、請負業務を実
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施する。 

 

１２ プロポーザル全体のスケジュール 

スケジュールについては次のとおりとする。 

内  容 日  程（予定） 

公募期間 令和７年６月 ２日（月）～ ６月３０日（月） 

質問受付期間 令和７年６月 ２日（月）～ ６月２３日（月） 

企画提案書提出期限 令和７年７月 ３日（木） 

プレゼンテーション・審査 令和７年７月１１日（金） 

審査結果通知 令和７年７月１５日（火） 

契約締結 令和７年７月中旬以降 

※ プレゼンテーションの時間については参加表申込締切後、別途通知する。 

※ 上記スケジュールは予定であり変更する場合もある。その場合は事前に連絡を行

う。 

 

１３ 参加に関する留意事項 

（１）参加事業者は、提案書の提出をもってこの実施要領の記載内容を承諾したものと

みなす。 

 

（２）参加に関して必要な費用は、参加事業者の負担とする。 

 

（３）提案した内容は、実現化を約束したものとみなす。 

 

（４）参加事業者から実施要領に基づき提出される書類の著作権は、作成者に帰属する。 

ただし、採用した提案書等の著作権は、市に帰属する。 

採用・不採用に関わらず、市は本プロポーザルの報告、公表等のために必要な場 

合は、提出書類等の内容は無償で使用できる。 

 

（５）参加事業者から実施要領に基づき提出される書類は、提出期間内に限り補正する

ことができる。提出期間終了後は変更することができないものとし、また、その理

由如何に関わらず提出書の返却はしない。 

 

（６）市が必要と認める場合は、追加書類の提出を求め、また、記載内容に関する聞き

取り調査を行うことがある。 

 

（７）本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、北杜市情報公開条例に基づ

き、提案書を公開することがある。 
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１４ 帳票の閲覧 

本企画提案に参加するため、既存システムの完成図書及び庁舎平面図等の確認が必要

な場合には、「機密保持確認書」（様式３）を提出したうえで、「帳票閲覧依頼書」（様式

８）を提出すること。 

（１）提出書類  帳票閲覧依頼書（様式８） 

 

（２）提出方法  帳票閲覧依頼書は必ずＦＡＸ又はメールにて、１（７）の担当部 

局に提出することとし、電話連絡等で担当者に到着確認を行うこと。 

電子メール（担当 跡部）gikai@city.hokuto.yamanashi.jp 

 

（３）回答方法  閲覧日については、受付の翌日から３日以内に電話にて個別に回答

するが、議会の開会状況等により、希望する日程に対応できない場

合がある。 

mailto:gikai@city.hokuto.yamanashi.jp

