北杜市指定管理者指定申請書等様式集
平成２７年５月

北　杜　市
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提出書類一覧表
	申請書類（添付書類）
	様　式
	留意事項
	確認欄
（○印）

	指定管理者の指定申請書
	様式第1号
	
	

	申請資格に関する申立書
	別記様式1
	
	

	事業計画書
	別記様式2
	
	

	施設管理運営費提案書
	別記様式3
	
	

	施設管理に関する業務の収支計画書
	別記様式4
	
	

	自主事業計画書
	別記様式5
	自主事業を実施する場合に提出
	

	再委託予定調書
	別記様式6
	業務の一部を再委託する場合
	

	グループ構成員表
	別記様式7
	グループ応募をする場合に提出
	

	添付書類
	
	グループ応募の場合は構成員ごと
	

	
	団体の概要
	別記様式8
	
	

	
	定款、寄付行為、規約、又はこれらに類する書類及びパンフレット等団体の内容が分かる資料
	
	定款変更（名称変更など）が予定されている場合は、その内容、登記見込期日などを記載して必ず添付（任意様式）
	

	
	登記事項証明書または登記簿謄本
	
	
	

	
	印鑑登録証明書
	
	
	

	
	前事業年度の収支計算書又はこれらに相当する書類
	
	
	

	
	前事業年度の貸借対照表及び財産目録又はこれらに相当する書類
	
	
	

	
	現事業年度の収支予算書及び事業計画書
	
	
	

	
	団体の事業報告書を作成している場合は、当該報告書
	
	団体の概要が記載されたパンフレットでも可
	

	
	団体の役員名簿及び組織に関する事項について記載した書類又はこれらに相当する書類
	別記様式9
	登記事項証明書または登記簿謄本が

あれば提出不要
	

	
	税の滞納がないことを証する書類
	
	・法人税

・法人市民税

・法人事業税

・消費税

・地方消費税

※募集要項の配布開始日以降に交付されたものに限る
	


指定管理者の指定申請書
平成　　年　　月　　日
北杜市長　　　　　　　　　様
（申請者）所在地
団体の名称　　　　　　　　　　　　　　㊞
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞
連絡先（電話）
　北杜市の公の施設における指定管理者の指定の手続き等に関する条例第３条の規定により、次の施設の指定管理者の指定を受けたいので申請します。
　なお、本申請にあたり、配布された募集要項等の内容については全て承諾、同意します。また、この申請書及び添付書類の記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

（指定を受けたい施設の名称）　
申請資格に関する申立書
平成　　年　　月　　日
　北杜市長　　　　　　　　　様
（申請者）所在地
団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　㊞
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
連絡先（電話）
　北杜市公の施設に係る指定管理者の指定手続等に関する条例第３条により指定管理者の指定を受けたいので、指定管理者の募集に係る申請書類について、下記のとおり申し立てます。

（指定を受けたい施設の名称）　　
記

１．次の事項のいずれにも該当しません。

（１）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4第2項（同項を準用する場合を含む）に該当しているもの

（２）国税及び地方税について滞納があるもの

（３）地方自治法第244条の2第11項の規定により、指定管理者の指定を取り消されたことがあるもの

（４）会社更生法（平成14年法律第154号）又は民事再生法（平成11年法律第225号）に基づく更生手続き開始の決定又は再生手続き開始の決定があったもの

（５）法人その他の団体の役員に次のいずれかに該当する者が含まれているもの

　　ア　破産者で復権を得ない者

　　イ　禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの間の者
　　ウ　暴力団による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第2条第6号に規定する暴力団員又はその利益となる活動を行う者
２．当団体には納税義務がなく税の滞納がないことを証する書類を添付できないので、その理由を申し立てます。

３．次の書類については提出できないので、その理由を申し立てます。
	事　業　計　画　書

	施設名
	


	《運営管理を行うに当たっての経営方針》


	《安全・安心面からの管理運営の具体策など特徴的な取り組み内容》



	《施設の管理について》
１　職員の配置
・指揮命令系統が分かる組織図を記入（別紙可）
職種
業務内容
資格・能力・経験年数等
雇用形態
雇用確保の方法
勤務態勢
※雇用確保の方法欄は既に雇用している者か今後雇用を予定する者かを記載する。
２　職員の研修計画


	《施設の運営について》
１　年間の自主事業計画（事業項目のみを記入し、内容は別記様式5で作成のこと）
２　サービスを向上させるための方策
３　利用者等の要望の把握及び実現策
４　利用者のトラブルの未然防止と対処方法
５　その他（地域との連携、他施設との連携等）



	《個人情報の保護の措置について》


	《緊急時対策について》
１　防犯、防災の対策
２　その他、緊急時の対応等


	《団体の理念について》
１　団体の経営方針等
２　指定管理者の指定を申請した理由
３　施設の現状に対する考え方及び将来展望


	《グループ応募の場合》
・各団体の役割、責任分担に関する事項

・グループの規約等を添付してください。（案も可）


	《その他、特記すべき事項があれば記入してください》


※必要に応じ表の幅を変えてください。

施設管理運営費提案書
	《提案内容》

１．施設の開館（利用）時間、休館日及び利用料金の設定

※　具体的な開館時間、休館日及び利用料金について、条例に基づいて御提案ください。

２．利用率の向上、収入の増加に関する具体的な取組

３．経費の縮減に関する具体的な取組

４．その他



	《指定期間中の市納入金及び指定管理料についての提案》

（単位：円）

年　　度

市　納　入　金

指　定　管　理　料

平成　　　年度

円

円

平成　　　年度
円

円

平成　　　年度
円

円

平成　　　年度
円

円

平成　　　年度
円

円

　※　提案内容の詳細について、下に記載してください。


収支計画書（　　　　　年度）【総括】
（単位：千円）
	施　設　名
	

	
	区　　　　分
	予算額合計
	指定管理業務分

（別記様式4-1）
	自主事業分

（別記様式4-2）

	収　　　入
	指定管理料（別記様式３）
	
	
	

	
	利用料金（条例に基づく）
	
	
	

	
	事業収入
	
	
	

	
	雑収入
	
	
	

	
	合　　　　計
	
	
	

	支　　　　　　　　　　　出
	市納入金（別記様式３）
	
	
	

	
	人件費
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	

	
	管理経費
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	

	
	合　　　　計
	
	
	

	差　　　　　引
	
	
	


※　指定期間の各年度ごとに作成してください。
※　消費税を含んだ金額を記載してください（消費税は　　％で計算）。

収支計画書（　　　　　年度）【指定管理業務分】
（単位：千円）

	施　設　名
	

	収　　　入
	区　　　　分
	予　算　額
	内　容　・　根　拠　等

	収　　　入
	指定管理料（別記様式３）
	
	

	
	利用料金（条例に基づく）
	
	

	
	事業収入
	
	

	
	雑収入
	
	

	
	合　　　　計
	
	

	支　　　　　　　　　　　出
	市納入金
	
	

	
	人件費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	管理経費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	合　　　　計
	
	

	差　　　　　引
	
	


※　指定期間の各年度ごとに作成してください。

※　消費税を含んだ金額を記載してください（消費税は　　％で計算）。
収支計画書（　　　　　年度）【自主事業分】

（単位：千円）

	施　設　名
	

	収　　　入
	区　　　　分
	予　算　額
	内　容　・　根　拠　等

	収　　　入
	指定管理料（別記様式３）
	
	

	
	利用料金（条例に基づく）
	
	

	
	事業収入
	
	

	
	雑収入
	
	

	
	合　　　　計
	
	

	支　　　　　　　　　　　出
	市納入金
	
	

	
	人件費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	管理経費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	

	
	合　　　　計
	
	

	差　　　　　引
	
	


※　指定期間の各年度ごとに作成してください（別記様式５の総括）。

※　消費税を含んだ金額を記載してください（消費税は　　％で計算）。
自主事業計画書（　　　　　年度）
（単位：千円）
	自主事業名
	

	目　　的
	

	年間実施回数
	対象者数など
	１人当たりの参加費など

	
	
	

	内容・収支等

	


※指定期間における各年度ごとに作成してください。
※自主事業が複数の場合は、事業ごとに作成してください。
再委託予定調書
指定を受けたい施設の名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

団体名：

	番号
	業　務　名
	再委託する理由

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


グループ構成員表
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（代表となる団体）




主たる事務所の所在地




団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　㊞




代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞




連　絡　先


（構成員）




主たる事務所の所在地




団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　㊞




代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞




連　絡　先


（構成員）




主たる事務所の所在地




団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　㊞




代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞




連　絡　先

団体の概要
	団体名
	

	代表者名
	

	団体所在地
	

	設立年月
	
	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	
	E-mail
	

	資本金又は基本財産
	　　　　　　　　　　　　　　　千円

	社員（職員）数
	　　　　　　　　　　　　　　　　人

	類似施設の運営実績

	施設名
	所在地
	主な業務内容
	運営開始年月日

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	
	
	
	開始
	年　　月

	
	
	
	終了
	年　　月

	備　考



役　　員　　名　　簿
（平成　　年　　月　　日　現在）
団体名
	役　　職
	氏　　名
	住　　　　　所
	備　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


募集に関する質問書
平成　　年　　月　　日
　北杜市長　　　　　　　　　様
（申請者）主たる事務所の所在地
団体の名称　　　　　　　　　　　　　　㊞
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　㊞
連　絡　先

（施　設　名）
（質問の内容）

辞　　退　　届
　北杜市長　　　　　　　　　様

平成　　年　　月　　日付けで指定管理者の指定申請書を提出しましたが、辞退します。
（施　設　名）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
（申請者）主たる事務所の所在地
団体の名称　　　　　　　　　　　　㊞
代表者の氏名　　　　　　　　　　　㊞
現地説明会参加申込書
平成　　年　　月　　日
　北杜市長　　　　　　　　　様
（申請者）主たる事務所の所在地
団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞



　　　　　連　絡　先

　　下記のとおり、現地説明会の参加を申し込みます。
記

（施設名）
（参加者）
	職　　名
	氏　　名

	
	

	
	

	
	


別記様式８





別記様式９








