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北杜市地域防災計画改定業務 仕様書 

 

Ⅰ．委託業務名 

北杜市地域防災計画改定業務 

 

Ⅱ．業務の目的 

近年、異常気象による災害の頻発や東日本大震災、熊本地震など、想定を超えた

大規模災害等による甚大な被害、地域に与える影響を踏まえ、災害対策の強い必要

性から、北杜市の地域特性等を把握し、国や山梨県の防災に関する計画や北杜市業

務継続計画との整合性を図った実行性の高い地域防災計画に改定することを本業

務の目的とする。 

 

Ⅲ．業務期間・スケジュール 

  業務期間は、契約日の翌日から平成３１年３月２２日までとする。 

  主なスケジュールは次のとおり。（ ）内は業務内容 

平成３０年１１月中旬 北杜市地域防災計画素案資料作成 

       １１月下旬 北杜市地域防災計画概要資料作成 

       １２月～平成３１年１月 パブリックコメント 

                   山梨県との協議 

  平成３１年２月中旬 北杜市地域防災計画案及び新旧対照表作成 

※ 必要に応じ、パブリックコメントの内容を反映した資料の作成 

 

Ⅳ．委託業務の内容 

１． 地域防災計画本編の見直し 

(１)  地域防災計画改定方針（案）の設定 

地域防災計画の改定にあたり、現行の地域防災計画の問題点等を整理し、重点的

に見直すべき事項を把握するとともに、庁内各課や防災関係機関が共通の認識を

持つための基礎資料として、北杜市地域防災計画の改定方針（案）を作成する。 

① 主な改訂ポイント 

・現計画改定時以降の法律改正 

・東日本大震災などの大地震、近年の異常気象による災害を踏まえた国や山梨 

県の取組み・施策等の取り入れ 

・要支援者住所安否確認リストの規定 

② 現行計画と改定計画との記載項目比較一覧表 
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(２) 地域防災計画素案の作成 

上記の検討結果を踏まえ、地域防災計画素案を作成する。地域防災計画の構

成については、山梨県の計画、現行の計画や業務継続計画策定時に活用したデ

ータ等を考慮し、事務局と協議の上、決定するものとする。なお、計画素案の

作成にあたっては、新旧対照表を作成する等の工夫を行い、北杜市防災会議委

員や住民にわかりやすく見やすい計画づくりに努めるものとする。 

 

(３) 北杜市防災体制見直し資料の作成 

国・県・防災関係機関の組織体制、名称、事務分掌等の変更を考慮した上で、

北杜市の最新の庁内機構に対応したものとして、次の資料を作成する。 

① 市災害対策本部組織図（案） 

② 市災害対策本部事務分掌（案） 

③ 配備動員基準（案） 

④ 防災関係機関の業務の大綱 

⑤ 職員防災初動マニュアル 

 

(４) 過去の災害と関連法令の変遷・概要年表作成 

地域防災計画改訂の契機となった災害と関連法令の変遷・概要を年表として

とりまとめたものを電子データで作成し、防災計画策定の根拠資料とするとと

もに、地域の防災教育の場で活用する。 

① 過去の災害の洗い出し（昭和 21 年度～平成 29年度） 

② 関連法令の改正情報の洗い出し（昭和 21年度～平成 29 年度） 

③ 法令改正の概要解説の作成（昭和 21 年度～平成 29 年度） 

④ 計画修正との関係の精査（平成 17年度～平成 29年度） 

⑤ 年表の作成（昭和 21 年度～平成 29 年度） 

 

 (５) その他有効な提案 

    その他有効な提案の取り入れ 

 

(６) パブリックコメント実施への支援 

 庁内調整の終了した計画素案について本市が行うパブリックコメントの実施

を支援し、結果を素案に反映させる修正を行う。 

 

(７) 山梨県との調整への支援 

山梨県との調整事務は市事務局が行うことになるが、山梨県からの修正指示

について、事務局と協議の上、計画案の修正を行う。 
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(８) 地域防災計画案（本文・資料編）の作成 

必要な補修正を行い、地域防災計画案（本文・資料編）を作成する。 

 

(９) 職員防災初動マニュアルの作成 

    必要な補修正を行い、職員防災初動マニュアルを改訂する 

 

 (10) 事務局協議への対応 

計画作成において、適宜疑義等発生した場合、状況に応じて事務局と打ち合わ

せを行い、事例提供や進捗の確認を行う。 

 

２．資料編の作成              

上記の作成資料及び市の所有するデータをもとに、防災会議条例、災害対策本部

条例、広域応援協定等の条例や、応援協定、避難所・備蓄品のリスト、各種様式等

を資料編としてとりまとめる。 

 

３．防災会議の運営支援 

 防災会議の会議資料（電子データ）の作成を行うとともに、必要に応じ会議に出

席するものとする。（１人×２回出席） 

 

４．県への報告資料作成支援 

 県へ報告のための提出資料の作成（電子データ）等の支援を行う。 

 

Ⅴ．成果品 

 本業務の成果品は次のとおりとする。 

１．地域防災計画 

 (1) 計画書及び関連資料 電子データ１部（ＣＤ-Ｒ納品、Word・PDF データ） 

 

２．職員防災初動マニュアル 

(1) マニュアル 電子データ１部（ＣＤ-Ｒ納品、Word・PDF データ） 

 

Ⅵ．その他 

本仕様書で明示できないものについては、必要に応じ市と協議し、決定すること。 

 


